
项目五 

等级考试 

一、选择题 

1. 在 Powerpoint 中，设置整个幻灯片出现的效果是给幻灯片添加（    ）。 

A.切换效果    B.动画效果    C.放映效果    D.设计效果 

2. 在 Powerpoint 中，要更改幻灯片的整体设计效果，在“设计”选项卡选择（    ）。 

A.颜色    B.效果    C.主题    D.背景 

3. 在 Powerpoint 中，设置幻灯片上的某个对象出现的效果是给对象添加（    ）。 

A.切换效果    B.动画效果    C.放映效果    D.设计效果 

4. 在 Powerpoint 中，设置幻灯片切换不可以设置（    ）。 

A.切换方式：间隔时间或单击鼠标              B.切换效果 

C.应用范围：应用于当前幻灯片或全部幻灯片    D.切换触发动作 

5. 在 Powerpoint 中，设置幻灯片对象的动画不可以设置（    ）。 

A.动画顺序    B.动画效果    C. 应用范围    D. 持续时间 

6. 在 Powerpoint 中，幻灯片从头开始放映的快捷键是（    ）。 

A.F2    B.F3    C.F4    D.F5 

7. 在 Powerpoint 中，幻灯片超链接不可以链接的内容是（    ）。 

A.现有的文件      B.网址      C.当前演示文稿中的指定幻灯片 

D.其他演示文稿中的指定幻灯片 

8. 在 Powerpoint 中，使插入的背景音乐在当前张幻灯片播放结束后继续播放到

下一张幻灯片，需要设置（    ）。 

A.自动开始              B.跨幻灯片播放 

C.循环播放，直到停止    D.放映时隐藏 

9. 在 Powerpoint 中，从当前幻灯片开始放映的快捷键是按（    ）+F5。 

A.Ctrl     B.Shift     C.Alt    D.Esc 

10. 在 Powerpoint 中，结束幻灯片放映的快捷键是（    ）。 

A.Ctrl     B.Shift     C.Alt    D.Esc 

二、填空题 

1. PowerPoint 2010 中,从第一张幻灯片开始放映幻灯片的快捷键是_____。 

2. 在 PowerPoint 2010 的幻灯片视图中_____视图只保留了幻灯片窗格、标题栏和状态

栏，目的是幻灯片制作完成后的简单放映浏览。 



3. PowerPoint 2010 提供了 3 种在计算机中播放演示文稿的方式，分别是“演讲者放映”、

“观众自行浏览”和_____。 

4. PowerPoint 2010 中_____可以跟踪每张幻灯片的显示时间并相应地设置计时，为演示

文稿估计一个放映时间，以用于自动放映。 

5. PowerPoint 2010 中,在_____选项卡的“链接”组中选择“动作”命令，可以打开“动作设置”

对话框。 

6. PowerPoint 2010 主要提供了幻灯片母版、_____和讲义母版 3 种母版。 

7. 在 PowerPoint 2010 中对幻灯片进行页面设置时,应在_____选项卡中操作。 

8. 在 PowerPoint 2010 中对幻灯片放映进行设置时,应在_____选项卡中进行操作。 

9. _____可以使用户与任何人在任何位置实现幻灯片的交互式放映。 

10.用 PowerPoint 2010 制作的幻灯片在放映时，要使每两张幻灯片之间的切换采用自

右擦除的方式，可在_____选项卡中进行设置。 

三、判断题 

1. 在 PowerPoint 2010 中创建的一个文档就是一张幻灯片（    ）。 

2. 在 PowerPoint 2010 幻灯片浏览视图中,不能对幻灯片内容进行编辑修改（    ）。 

3. 在 PowerPoint 2010 中，若想在一张纸上打印多张幻灯片必须按大纲方式打印（    ）。 

4. PowerPoint 2010 中,可以改变单个幻灯片的背景。 

5. 在 PowerPoint 2010 放映方式中，“演讲者放映”、“观众自行浏览”和“在展台浏览”均

以全屏方式显示（    ）。 

6. 在 PowerPoint 2010 中，如果需要在占位符以外的其他位置增加标识或文字，可以使

用文本框来实现（    ）。 

7. PowerPoint 2010 中，对幻灯片母版的设置，可以起到统一标题内容的作用（    ）。 

8. PowerPoint 2010中，通过选择“插入”选项卡能够将音频文件添加到演示文稿中（    ）。 

9. PowerPoint 2010 提供的背景格式设置方式有纯色填充、渐变填充、图片或纹理填充、

图案填充 4 种（    ）。 

10. PowerPoint 2010 中,幻灯片中插入的音频文件可以实现跨幻灯片播放（    ）。 

 

四、操作题【近年新增题型】 

如图所示根据所学内容回答下列问题。 

 

 

1. 如图所示，若希望将所有幻灯片中标题的文字体统一为微软雅黑, 正文的文字统一

为仿宋、最佳的操作方法是（    ）。 



 A.在幻灯片母版中通过“字体”对话框分别设置占位符中的标题和正文字体 

 B.在一张幻灯片中设置标题、正文字体，然后通过格式刷应用到其他幻灯片的相应

部分 

 C.通过“替换字体”功能快速设置字体 

 D.通过自定义主题字体进行设置 

2. 如图所示，希望在 PowerPoint 同一窗口显示多张幻灯片，并在幻灯片下方显示编

号，应该切换到（    ）视图。 

 A.普通视图    B.幻灯片浏览视图    C.备注页视图    D.阅读视图 

3. 如图所示，需要将幻灯片的起始编号设置为从 110 开始，以下最佳的操作方法是

（    ）。 

 A.使用“插入”选项卡下“文本”功能组中的“页眉和页脚”按钮进行设置。 

 B.使用“插入”选项卡下“文本”功能组中的“幻灯片编号”按钮进行设置。 

 C.使用“设计”选项卡下“页面设置”功能组中的“页面设置”按钮进行设置。 

 D.使用“幻灯片放映”选项卡下“设置”功能组中的“设置幻灯片放映”按钮进行设置。 

4. 在 PowerPoint 演示文稿普通视图的幻灯片缩略图窗格中，需要将第 4 张幻灯片在

其后面再复制一张，最快捷的操作方法是（    ）。 

 A.用鼠标拖动第 4 张幻灯片到第 4、5 幻灯片之间时按下 Ctrl键并放开鼠标 

 B.按下 Ctrl 键再用鼠标拖动第 4张幻灯片到第 4、5幻灯片之间 

 C.用右键单击第 4 张幻灯片并选择“复制幻灯片”命令 

 D.选择第 4张幻灯片并通过复制、粘贴功能实现复制 

5. 演示文稿包含了 20 张幻灯片，若需要放映偶数页幻灯片，最佳的操作方法是（    ）。 

 A.将演示文稿的奇数张幻灯片删除后再放映 

 B.将演示文稿的奇数张幻灯片设置为隐藏后再放映 

 C.将演示文稿的所有偶数张幻灯片添加到自定义放映方案中，然后再放映 

 D.设置演示文稿的奇数张幻灯片的换片持续时间为 0.01秒，自动换片时间为 0 秒,

然后再放映 

 

 

参考答案 

一、选择题 

1-5  ACBDC    6-10  DDBBD 

二、填空题 

1.【答案】F5  2.【答案】阅读 

3.【答案】在展台浏览  4.【答案】排练计时 

5.【答案】插入  6.【答案】备注母版 

7.【答案】设计  8.【答案】幻灯片放映 

9.【答案】广播幻灯片  10.【答案】切换 

三、判断题 

1.【答案】B 

【解析】PowerPoint 2010 的主要功能是将各种文字、图形、图表、音频、视频等多媒

体信息以图片的形式展示出来。在 PowerPoint 2010 中，将这种制作出的图片叫做幻灯片，



而一张张幻灯片组成的文件叫做演示文稿文件。一个文档中可以包含多张幻灯片。 

2.【答案】A 

【解析】幻灯片浏览视图可以排列、添加、复制或删除幻灯片，但不能编辑单张幻灯片

的具体内容。 

3.【答案】B 

【解析】在 PowerPoint 2010 中，若想在一张纸上打印多张幻灯片要按讲义方式打印。 

4.【答案】A 

【解析】PowerPoint 2010 背景可以应用于“所有幻灯片”，也可以应用于“选定幻灯片”。 

5.【答案】B 

【解析】“演讲者放映”、“在展台浏览”是以全屏幕方式显示，“观众自行浏览”是以窗口形

式显示。 

6.【答案】A 

【解析】幻灯片中文本需要放置在文本框或占位符内。 

7.【答案】B 

【解析】母版主要用来定义演示文稿中所有幻灯片的格式，其内容主要包括文本与对象

在幻灯片中的位置、文本与对象占位符的大小、文本样式、效果、主题颜色、背景等信息；

不能用来统一标题内容。 

8.【答案】A 

【解析】图形、图像、SmartArt 图形、图表、音频、视频等都是通过“插入”选项卡插入

的。 

9.【答案】A 

【解析】通过“设计”选项卡中的“背景”选项可以对背景进行纯色填充、渐变填充、图片

或纹理填充、图案填充。 

10.【答案】A 

【解析】声音的播放方式，播放方式有 3 种：“自动”、“单击时”、“跨幻灯片播放”。 

四、操作题 

1.【答案】A 

【解析】母版可以用来统一幻灯片中标题的格式。 

2.【答案】B 

【解析】在幻灯片浏览视图中，屏幕上可以同时看到演示文稿的多幅幻灯片的缩略图,

并在下方显示每张幻灯片的编号。 

3.【答案】C 

【解析】“设计”选项卡下“页面设置”功能组中的“页面设置”对话框中能够设置幻

灯片大小、方向以及幻灯片编号的起始值。 

4.【答案】C 

【解析】选项 ABCD 都能实现幻灯的复制，选项 C使用“复制幻灯片”命令则将被选中

的幻灯片复制并粘贴到当前位置的后面，不需要粘贴，也不需要借助任何键，故最为快捷。 

5.【答案】C 

【解析】PowerPoint2010中幻灯片放映时，默认放映全部幻灯片，使用“自定义放映”

命令可以创建或播放自定义幻灯片放映。 

专升本题目 

一、选择题 

1. Powerpoint 文件保存默认的文件扩展名是（    ）。 

A.ppt    B.pptx    C.pow    D.powe 



2. Powerpoint 2016 新建的文件默认的幻灯片视图方式是（    ）。 

A.普通视图    B.幻灯片浏览视图    C.备注页视图    D.幻灯片母版视图 

3. 在 Powerpoint 中，方便移动/复制等操作幻灯片的幻灯片视图方式是（    ）。 

A.普通视图    B.幻灯片浏览视图    C.备注页视图    D.幻灯片母版视图 

4. 在 Powerpoint 中，给所有的幻灯片指定位置添加 Logo 图片，通过幻灯片（    ）

完成。 

A.普通视图    B.幻灯片浏览视图    C.备注页视图    D.幻灯片母版视图 

5. 在 Powerpoint 中，第一张幻灯片默认的幻灯片版式是（    ）。 

A.标题    B.标题和内容    C.空白    D.自定义 

6. 在 Powerpoint 中，下列不能插入新幻灯片的是（    ）。 

A.在普通视图方式下，将光标定位在左侧幻灯片缩略图下方，按回车键 

B.插入-幻灯片    C.开始-新建幻灯片    D.按 Ctrl+M 组合键 

7. 在 Powerpoint 中，输入文字的方法是（    ）。 

A.直接输入文字    B.插入文本框    C.插入图片    D.插入艺术字 

8. 在 Powerpoint 中，（    ）不是在幻灯片中插入的对象。 

A.文本框    B.表格    C.图表    D.备注 

9. 在 Powerpoint 中，添加“页眉和页脚”的方法在(    )进行设置。 

A.插入-页眉和页脚      B.页面布局-页面设置 

C.视图-页眉和页脚      D.视图-页面设置 

10. 在 Powerpoint 中，在“页眉和页脚”中不能进行设置的是(    )。 

A.日期时间    B.幻灯片编号    C.幻灯片总数量     D.页脚文字 

二、填空题 

1. 在 PowerPoint 2010 中，模板是一种特殊文件，其扩展名为_____。 

2. 在幻灯片中，自动出现的虚线边框被称为_____,在该框内可以放置标题及正文，或者

是图表、表格、图片等对象。              

3. PowerPoint 2010 提供了多种视图方式，分别是普通视图、_____、备注页视图、阅读

视图和幻灯片放映视图。 

4. _____用于设置 PowerPoint 2010 文稿中每张幻灯片的预设格式，这些格式包括每张幻

灯片标题及正文文字的位置和大小、项目符号的样式、背景图案等。 

5. 在 PowerPoint 2010 中，完成了演示文稿的制作后，应该把演示文稿提前进行_____

操作，以方便在没有安装 PowerPoint 的计算机上演示。 

6. _____视图可以根据当前窗口大小放映幻灯片。 

7. PowerPoint 2010 演示文稿文件的扩展名是_____，放映文件的扩展名是_____。         



8. 在 PowerPoint 2010 中，制作的幻灯片在放映时，要使每张幻灯片之间的切换采取自

右擦除的方式，可在_____选项卡中设置进行。 

9． 在幻灯片放映时，如果要在单击某一图片时转到另一张幻灯片进行放映，则必须为

该图片设置_____或动作。          

10. 在 PowerPoint 2010 中，为了在切换幻灯片时添加声音，可以使用“切换”选项卡“_____”

组中的“声音”命令。 

三、判断题（正确的标 A,错误的标 B） 

1. 在幻灯片浏览视图下，可以调整幻灯片中图片的位置（    ）。 

2. 在演示文稿中，可以对多个幻灯片应用不同的主题（    ）。   

3. 在 PowerPoint 2010 中，表格、图表、图片 等对象不可以插入到备注页中（    ）。  

4. 在 PowerPoint 2010 中，打印演示文稿时可以设定一页打印几张幻灯片（    ）。 

5. 在 PowerPoint 2010 中，设置幻灯片的“百叶窗”、“棋盘”等切换效果时，不能设置切

换的速度（    ）。 

6. 在 PowerPoint 2010 中，幻灯片中的声音总是在执行到该幻灯片时自动播放（    ）。  

7. 幻灯片中的所有内容都将在大纲窗格下全部显示（    ）。 

8. 在 PowerPoint 2010 中，应用“主题”设计的演示文稿无法进行修改（    ）。 

9. PowerPoint 2010 可以保存成.docx 文件（    ）。 

10. PowerPoint 2010 中，可以为同一个对象添加多个动画效果（    ）。 

四、简述题 

1.视图是表现幻灯片的方式，PowerPoint 2010 为用户提供了哪几种视图模式？哪种视

图方式是默认的编辑视图？如何在这几种视图之间进行切换？ 

 

 

 

 

2.列举 PowerPoint 2010 对幻灯片外观修饰的三种方法。 

 

 

 

 

3. 什么是母版？PowerPoint 2010 为用户提供了哪几种母版？ 

  

 

 

4. PowerPoint 2010 中，如何为幻灯片应用主题？ 

 

 

 

 

5.写出 PowerPoint 2010 删除动画的方法。 

五、操作题 

如图所示根据所学内容回答下列问题。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 如图所示，在以上 6张幻灯片中，快速在演示文稿的每张幻灯片上添加一个统一的

图形，应进入（    ）。 

 A.备注页视图 B.幻灯片浏览视图 C.幻灯片母版视图 D.普通视图 

2.此演示文稿，在编辑完保存后，如果打开直接就是全屏放映应该保存为（    ）。 

 A．.pptx B..ppsx C.potx D.设置循环

放映 

3. 如图所示，在此种视图下新建一张新幻灯片最不可取的方法是（    ）。 

 A.“开始”选项卡，“幻灯片”组，“新建幻灯片” 

 B.选中幻灯片按 ENTER 键 

 C.右击幻灯片，在弹出的快捷菜单中选择“新建幻灯片” 

 D.组合键：CTRL+M 

4. 如图所示，要使演示文稿进行循环放映，应选择（    ）进行设置。 

 A.“幻灯片放映”选项卡中的“设置放映方式” 

 B.“切换”选项卡中的“换片方式” 

 C.“开始”选项卡中的“版式” 

 D.“视图”选项卡中的“切换窗口” 

5. 在 PowerPoint 2010 中，当为第二张幻灯片中某对象要建立超级链接时,不正确的

是（    ）。 

 A.可以链接到其他一张幻灯片 B.可以链接到最后一张幻灯片 

 C.可以链接到其他演示文稿上 D.不可以链接到其他演示文稿 

 

 

参考答案 

一、选择题 

1-5    BABDA    6-10   BBDAC    

二、填空题 

1.【答案】.potx  2.【答案】占位符 

3.【答案】幻灯片浏览视图 4.【答案】母版 

5.【答案】打包  6.【答案】阅读 

7.【答案】.pptx  .ppsx  8.【答案】切换 

9.【答案】超链接  10.【答案】计时 

三、判断题 



1.【答案】B 

【解析】幻灯片浏览视图可以排列、添加、复制或删除幻灯片，但不能编辑单张幻灯片

的具体内容。 

2.【答案】A 

【解析】主题即可以应用于“所有幻灯片”，也可以应用于“所选幻灯片”。 

3.【答案】B 

【解析】备注页中可以很方便地编辑备注文本内容，也可以对文本进行格式设置。同时，

表格、图表、图片等对象也可以插入到备注页中，这些对象会在打印的备注页中显示出来，

但不会在其他几种视图中显示。 

4.【答案】A 

【解析】PowerPoint 2010 中以讲义的形式一页纸上可以打印多张幻灯片，例如 1 张、

2 张、3 张、4 张、6 张、9 张等。 

5.【答案】B 

【解析】幻灯片的很多切换效果都可以设置切换速度。 

6.【答案】B 

【解析】声音的播放方式，播放方式有 3 种：自动：声音将在幻灯片开始放映时自动

播放，直到声音结束；单击时：在幻灯片放映时声音不会自动播放，只有单击声音图标或启

动声音的按钮时，才会播放声音；跨幻灯片播放：当演示文稿中包含多张幻灯片时，声音的

播放可以从当前幻灯片延续到后面的幻灯片，不会因为幻灯片的切换而中断。 

7.【答案】B 

【解析】大纲窗格只显示幻灯片的文本部分，不显示图形对象和色彩，可以看到每张幻

灯片中的标题和文字内容，并不显示图形、图像等对象。 

8.【答案】B 

【解析】PowerPoint 2010主题可以自定义，单击“设计”选项卡的“主题”组内通过“颜色”、

“字体”和“效果”命令进行修改。 

9.【答案】B 

【解析】 PowerPoint 2010 可以保存的格式有.pptx、.potx、ppsx、.png、.jpg、.wmv、.rtf

格式等，但不能保存为.docx 格式。 

10.【答案】A 

【解析】PowerPoint 2010 中一个对象添加一个动画效果也可以添加多个动画效果，设

置单个动画：“动画”选项卡→“动画”组；设置多个动画：“动画”选项卡→“高级动画”组。 

四、简述题 

1.【答案】 

（1）普通视图、幻灯片浏览视图、备注页视图、阅读视图和幻灯片放映视图。 

（2）普通视图是默默的编辑视图 

（3）在视图间进行切换可用两种方法： 

第一种方法是通过“视图”选项卡进行切换 

第二种方法是通过视图切换按钮进行切换 

2. 【答案】 

（1）幻灯片背景   （2）幻灯片主题  （3）幻灯片母版 

3. 【答案】 

（1）母版是模板的一部分，主要用来定义演示文稿中所有幻灯片的格式，其内容主要

包括文本与对象在幻灯片中的位置、文本与对象占位符的大小、文本样式、效果、主题颜色、

背景等信息 



（2）幻灯片母版、备注母版和讲义母版 3 种。 

4.【答案】 

（1）在“设计”选项卡的“主题”组内单击“其他”按钮，在下拉列表中选择合适的主题单击

即可。在默认情况下，应用主题时会同时更改所有幻灯片的主题 

（2）若想只更改当前幻灯片的主题，需在主题上单击右键，在弹出的快捷菜单中选择

“应用于选定幻灯片”命令 

5.【答案】 

（1）选中要删除动画的对象，则其左上角会出现该对象的所有动画序号按钮，选中要

删除的动画序号按钮，按 Del 键即可。 

（2）选中要删除动画的对象，单击“动画”选项卡，在“高级动画”组中单击“动画窗格”

按钮，在动画窗格里选中要删除的动画，单击右键，在弹出的快捷菜单中执行“删除”命令。 

五、操作题 

1.【答案】C 

【解析】幻灯片母版视图中对主版式作格式化设置时，格式化命令会改变所有版式的格

式；可以把图形插入到主版式中，这样每一张幻灯片就会出现相同的图片。 

2.【答案】B 

【解析】.ppsx为放映格式。 

3.【答案】B 

【解析】在幻灯片浏览视图中，选中一张幻灯片按 ENTER键可以切换到普通视图。 

4.【答案】A 

【解析】演示文稿默认放映完最后一张后终止放映，若要循环放映单击“幻灯片放映”选

项卡“设置幻灯片放映”命令，在对话框中勾选“循环放映，按 ESC 键终止”命令。 

5.【答案】D 

【解析】超链接可链接到当前演示文稿中的任何一张幻灯片上，也可以是不同演示文稿

中，而且还能链接到不同演示文稿中的某一张幻灯片。 

 

 


