
等级考试

一、单选题

1.关于 Windows 系统中剪切、复制、粘贴操作的说法正确的是（ ）。

A.剪切是把当前选定的内容从所在的位置移动到剪贴板上

B.复制是把当前选定的内容复制到剪贴板上

C.粘贴是将剪贴板的内容复制到当前位置

D.剪切、复制、粘贴都与剪贴板有关

2.在 Windows 中更改当前的日期和时间,可以通过（ ）进行设置。

A.使用附件 B.双击任务栏右侧的时间

C.使用“控制面面板”的“区域设置” D.使用“控制面板”的“日期/时间”

3. 下列（ ）是文件或文件夹的属性

A．共享 B．隐藏 C．默认 D．只读

4.在 Windows 系统中，对文件或文件夹进行移动操作，正确的操作有（ ）。【易错】

A.选择→剪切→粘贴

B.选择→复制→粘贴

C.相同盘中(如 C 盘),直接用鼠标将文件或文件夹从一个位置拖拽至另一个位置

D.相同盘中(如 C 盘),按下 Ctrl1 键后,用鼠标将文件或文件夹从一个位置拖拽至另一个位置

5.在 Windows 中选定硬盘中的文件或文件夹后,下列操作中可以使之进入回收站的是（ ）。

A.按 Del 键 B.右击该文件或文件夹,选择“删除”

C.按 Shift+De1 键 D.Shift+右击该文件或文件夹,选择“刪除

6.在 Windows 安装完成后,桌面上一般显示的图标有（ ）。

A.Word B.“计算机” C.“网络” D.“回收站”

7.在 Windows 操作系统下切换同时打开的几个程序窗口的操作方法的（ ）。

A.单击任务栏上的程序图标 B.按 Alt+Tab组合键

C.按 A1t+Esc 组合键 D.按 Shift+Tab 组合键

8.关于 Windows 的快捷方式,下列叙述中正确的有（ ）。

A.快捷方式是指向一个程序或文档的指针

B.快捷方式就是对象本身,删除快捷方式,其所指向的对象也被删除

C.一个程序可以有多个快捷方式

D.快捷方式可以删除、复制和移动

9.不能将选择的对象传入剪贴板的是（ ）。

A.Ctrl+A B.Ctrl+V C.Ctrl+C D.Ctrl+X
10.下列有关 Windows7 的操作的说法正确的是（ ）。

A.添加新程序可通过程序自带的安装程序进行

B.添加新程序可通过 Windows“控制面板”提供的“程序”来完成

C.添加新程序还可能同时生成一个卸载命令

D.所有应用程序可以通过复制来添加

11.在 Windows7 系统中,有关磁盘的格式化问题,下列说法正确的是（ ）。

A.磁盘的格式化分为部分格式化和完全格式化和快速格式化

B.软盘和 U 盘也都可以格式化

C.格式化之后,磁盘中的数据将全部丢失

D.部分格式化是对某盘(例如 C 盘)的一部分格式化,其余部分内容保持不变

12.操作系统的基本功能包括有（ ）。【易错】

A.文件管理和作业管理 B.处理机管理和设备管理



C.网络与通信管理 D.用户接口与存储管理

13.在 Windows 系统的默认情况下,打开某个文件可以通过（ ）。

A.左键双击文件名 B.右击文件名,选择“打开”

C.右键双击文件名 D.左键单击文件名

14.以下（ ）程序是 Windows7 自带的应用程序

A.记事本 B.写字板 C.Excel D.画图

15.在 Windows7 的“控制面板”中双击“鼠标”图标,在弹出的“鼠标属性”对话框中可以

设置（ ）。

A.单击的速度 B.双击的速度 C.光标的形状 D.左右手使用方式

16.在 Windows7 系统中,用户对某文件进行“粘贴”操作后,剪贴板中的内容（ ）。【提升】

A.若对文件执行了“剪切”操作,则执行“粘贴”后剪贴板中的内容变为空白

B.若对文件执行了“剪切”操作,则执行“粘贴”后剪贴板中的内容不变

C.若对文件执行了“复制”操作,则执行“粘贴”后剪贴板中的内容变为空白

D.若对文件执行了“复制”操作,则执行“粘贴”后剪贴板中的内容不变

17. Windows7 中,当一个窗口最大化后,下列叙述正确的是（ ）。

A.该窗口可以被关闭 B.该窗口可以最小化

C.该窗口可以移动 D该窗口可以还原.
18.在 Windows7 中可以进行文件和文件夹管理的是（ ）。

A.开始菜单 B.控制面板 C.计算机 D.资源管理器

19.计算机操作系统的主要特性有（ ）。

A.并发性 B.同步性 C.异步性 D.共享性

20.关于画图程序的功能,正确的说法有有（ ）。

A.可处理音、视频等信息 B.具有一定的文字处理能力

C.是一个图形处理应用程序 D.可用来制作图文混排文件

二、填空题

1.文件夹的命名同文件的命名规则相同,从根目录开始,所有层次的文件夹形成了一个

的层次结构

2. 是指没有安装任何软件的计算机。

3.剪贴板是 中的一个临时存放区,用来临时存放信息。

4.复制文件到相同磁盘的不同文件夹时,按住 键,拖放到目标位置松开鼠标即

可。

5.操作系统是用来控制和管理计算机的 的系统软件。

三、判断题

1.Windows 桌面上的快捷图标是程序文件。（ ）

2.文档窗口不能独立存在,必须通过应用程序窗口才能建立。（ ）

3.活动窗口不一定位于重叠窗口最上层，重叠的窗口不一定能够成为活动窗口。（ ）

4.在 Windows 中可以打开多个窗口,这些窗口可同时处于活动状态。（ ）

5.Windows 的“控制面板”可以对键盘、鼠标及打印机进行设置,还可对 Windows 的外观等进

行设置。（ ）



专升本

一、单选题

1.Windows 是一种( )操作系统。

A.单用户单任务 B.单用户多任务 C.多用户单任务 D.多用户多任务

2. Windows 操作系统的桌面是指( )。
A.电脑台 B.活动窗口 C.资源管理器窗口 D.打开电脑后的整个屏幕

3. 启动 Windows 任务管理器按( ) 组合键。

A.Ctrl+Alt+Delete B. Ctrl+Shift+Delete
C.Ctrl+Alt+Shift D.Alt+Shift+Delete
4. 退出 Windows 打开的应用程序窗口按 ( )键。

A.Alt+F2 B.Ctrl+F2 C.Alt+F4 D.Ctrl+F4
5. 在 Windows 运行的多个应用程序窗口之间进行切换，可以使用鼠标单击该窗口或按

( ) 键。

A.Ctrl+Esc B.Ctrl+Tab C.Alt+Esc D.Alt+Tab
6. 在 Windows 运行的多个应用程序的图标之间进行切换按 ( ) 键。

A.Ctrl+Esc B.Ctrl+Tab C.Alt+Esc D.Alt+Tab
7. 在 Windows 中，剪贴板是 ( ) 的一块区域。

A.硬盘 B.软盘 C.内存 D.ROM
8. 在 Windows 中，回收站是 ( ) 的一块区域。

A.硬盘 B.软盘 C.内存 D.ROM
9. 在 Windows 中，复制整个屏幕内容可以通过按屏幕拷贝键( )将屏幕内容以图片形式

复制到剪贴板。

A. Print Screen B. Alt+Print Screen C.Alt+F4 D Ctrl+F4
10. 在 Windows 中，将当前活动窗口以图片的形式复制到剪贴板的方法是按( )键。

A. Print Screen B. Alt+Print Screen
C.Ctrl+Print Screen D.Alt+F4
11. 应用程序窗口被最小化后，该应用程序将( )。
A.被终止执行 B.在前台执行 C.暂停执行 D.被转入后台执行

12. 下列操作中，按( ) 键可以在中文输入法和英文输入法之间进行切换。

A.Ctrl+Shift B.Shift+Space C.Alt+Shift D. Ctrl+Space
13. 下列操作中，按( ) 键可以在各种中文输入法之间进行切换。

A.Ctrl+Shift B.Shift+Space C.Alt+Shift D. Ctrl+Space
14. 要选择多个不连续的文件或文件夹，按( ) 键的同时单击文件或文件夹。

A.Ctrl B.Shift C.Alt D. Esc
15. 要选择多个连续的文件或文件夹，先单击选择第一个文件或文件夹，再按( ) 键的同

时单击最后一个文件或文件夹。

A.Ctrl B.Shift C.Alt D. Esc
16. 剪切的快捷键是( )。
A.Ctrl+A B. Ctrl+C C. Ctrl+X D. Ctrl+V
17. 复制的快捷键是( )。
A.Ctrl+A B. Ctrl+C C. Ctrl+X D. Ctrl+V
18. 粘贴的快捷键是( )。
A.Ctrl+A B. Ctrl+C C. Ctrl+X D. Ctrl+V



19. 选择全部的快捷键是( )。
A.Ctrl+A B. Ctrl+C C. Ctrl+X D. Ctrl+V
20. 在同一个磁盘内复制文件，用鼠标移动文件的同时按 ( ) 键。

A.Ctrl B.Shift C.Alt D. Esc
二、填空题

21.在 Windows 下,使用 组合键可以关闭窗口。

22.计算机中系统软件的核心是 ，它主要用来控制和管理计算机的所有软硬

件资源。

23.对磁盘进行格式化,可以 ，同时检查同整个磁盘上有无缺陷的磁道,并加注

标记,以免把信息存储在这些坏磁道上。

24.每当运行一个 Windows7 应用程序，系统都会在 上增加一个按钮。

25.在 Windows 窗口中,选中末尾带有省略号(…)的菜单意味着将弹出一个 。

三、判断题

1.用户可以删除 Windows 桌面上的某些应用程序图标。（ ）

2.Windows 7 中的回收站实际是内存中的一个特殊文件夹。（ ）

3.软件分为绿色软件和非绿色软件,非绿色软件是指带有病毒的软件。（ ）

4.“写字板”同记事本一样,只能编辑纯文本文件。（ ）

5.在Windows中有两个通配符“*”和“?”,“?”表示可以和一个任意字符匹配,而“*”表示可以与多

个任意的字符匹配。（ ）

参考答案：

单选题

1-5 DDACC 6-10 DCAAB
11-15 DDAAB 16-20 CBDAA


